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DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
GABINETE DO DIRETOR-SUPERINTENDENTE

Portaria da Diretora Superintendente, de 27-5-2021

Estabelece os procedimentos de entrega
dos Trabalhos de Concluséo de Curso no
ambito das Etecs e das Fatecs, para
disponibilizacao no Repositério
Institucional do Conhecimento do Centro
Paula Souza (RIC-CPS), com objetivo de
garantr 0 acesso, a (gestdo, a
preservacdo e a disseminacdo da
producdo cientifica, técnica e tecnoldgica
produzida nas comunidades do Centro
Estadual de Educacéo Tecnologica Paula
Souza (CEETEPS)

A Diretora-Superintendente do Centro Estadual de Educacdo Tecnologica
Paula Souza (CEETEPS),

Considerando a necessidade de atender a Portaria Ceeteps GDS 3013, de 27-
05-2021, que institui o Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro
Paula Souza (RIC-CPS) e seu Comité Gestor, no ambito das Etecs, das Fatecs
e da Administracdo Central do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
Paula Souza (CEETEPS), com objetivo de garantir o acesso, a gestdo, a
preservacdo e a disseminacdo da producdo cientifica, técnica, tecnoldgica,
artistica-cultural e técnica-administrativo produzida nas comunidades do
CEETEPS;

Considerando aumentar a visibilidade e o acesso a pesquisa da producao
cientifica, técnica e tecnoldgica do Centro Estadual de Educacéo Tecnolbgica
Paula Souza - CEETEPS, em acesso aberto, em conformidade com a Lei
12.527, de 18-11-2011 (Lei de Acesso a Informacao);

Considerando a necessidade de orientar e normatizar o processo de
submissdo e substituicdo dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos (TCCs)
disponiveis no formato fisico para o formato exclusivamente digital, expede a
presente PORTARIA:

Artigo 1° - Ficam instituidos que todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC), sob a coordenacéo da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec) e da
Unidade do Ensino Superior de Graduacao (Cesu), em conformidade com as
suas atribuicdes legais, deverao ser entregues, cadastrados e disponibilizados
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no Repositério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-
CPS), com finalidade de promover o acesso, a gestdo, a preservacao e a
disseminagdo do conhecimento cientifico, tecnologico e artistico-cultural
produzidos no ambito das Etecs e das Fatecs do Centro Estadual de Educacéao
Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS).

Paragrafo Unico - Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € um termo padrdo
utilizado para mencionar trabalhos entregues para obtencao do titulo de todos
0s cursos das Etecs e Fatecs do CPS, independentemente do seu formato ou
suporte, sendo que a Cetec utiliza a nomenclatura Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) e a Cesu Trabalho de Graduacao (TG), porém, ambas tratam do
mesmao conceito.

Artigo 2° - O Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula
Souza (RIC-CPS) é um repositério digital de documentos que permitira
armazenar, preservar, disseminar e gerenciar, em formato digital, o
conhecimento cientifico, tecnologico e artistico-cultural produzido pela
comunidade desta Instituicdo, sob a coordenacdo do Centro de Gestdo
Documental (CGD), em conformidade com as suas atribui¢cdes legais e, como
corresponsavel, o Comité Gestor do Repositério Institucional do Conhecimento
do Centro Paula Souza (CG-RIC-CPS).

8§ 1° - O RIC-CPS é constituido de documentos digitais e digitalizados,
denominados itens documentais, que compdem cada colecao.

§ 2° - Cada colegdo serd inserida no RIC, em momento oportuno, em
consonancia com os parametros estabelecidos na ocasiao.

TITULO |
DA COLECAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Artigo 3° - A colecéo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é constituida
de trabalhos entregues por discentes para obtencdo do titulo de todos os
cursos das Etecs e Fatecs, independentemente do seu formato ou suporte, que
devem ser submetidos para cadastramento no RIC, em conformidade com os
seguintes critérios:

I. Ser um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), que atesta a conclusao do
nivel educacional, devendo estar categorizado como:

a) Artigo cientifico;

b) Audio e video;

c) Desfile ou exposicédo de roupas, calgados e acessorios;
d) Dossié fotografico;

e) Exposicao fotografica;

f) Jogo digital;

g) Manual técnico;

h) Maquete;
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i) Memorial fotografico;

) Monografia;

k) Parecer técnico;

[) Parecer tecnoldgico
m) Plano de negdcios;

n) Portfélio;

0) Projeto de pesquisa;
p) Projeto técnico;

q) Projeto tecnoldgico;

r) Prot6tipo com Manual Técnico;
s) Relato tecnoldgico;

t) Relatorio técnico;

u) Relatério tecnologico;
v) Software ou aplicativo.

Il. Ser o arquivo digital da versédo final, ou seja, estar concluido em todos os
seus possiveis propdsitos académicos e ter a anuéncia do professor orientador;

[ll. Possuir entre seus produtores discentes do CPS;
IV. Ser entregue em formato digital conforme os padrées apresentados:
a) Para os TCCs textuais:

1. Nas Fatecs, os TGs devem seguir as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e os Manuais de Normalizacdo de Trabalho
Académico;

2. Nas Etecs, os TCCs devem seguir o Regulamento Geral do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) do Ensino Técnico e o Manual para a Elaboracéo
do Trabalho de Concluséo de Curso;

3. Os TCCs textuais devem ser entregues no formato PDF/A;

4. Os TCCS textuais devem ter o tamanho maximo de 10 GB, podendo ser
produzido diretamente em formato digital (nato-digital) ou digitalizado a partir
de um documento néo digital;

5. Cada arquivo deve ser nomeado conforme padrdo estabelecido a seguir:
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_titulodotcc.pdf. Exemplo:
gestaoempresarial_2020 2 josedasilva_gestaoempresarialapospandemia_do_
covid19.pdf. N&o usar espaco, acentuacdo, caracteres especiais ou caracteres
mailsculos. Para evitar corromper o arquivo, descrever até as 5 (cinco)
primeiras palavras do titulo.

b) Para os TCCs néo textuais:
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1. Podem conter um ou mais documentos digitais. Exemplo: um TCC cujo
resultado € uma maquete, conterd o produto Dossié fotografico e podera
conter, também, o Projeto técnico;

2. Jogos digitais, softwares e aplicativos — codigo fonte e demais arquivos
necessarios para compilacdo e execucao dos produtos — inclusive os arquivos
de configuracéo;

3. Videos — preferencialmente AVI ou MP4 com resolucéo minima de 1080p:
1920x1080;
4. Audios — preferencialmente WAV ou MP3;

5. Documentos iconogréficos (imagens e fotografias) — preferencialmente TIFF,
JPG ou PNG com resolucdo minima de 300dpi para fotografias;

6. Documentos tridimensionais (maquetes e exposi¢cdes) — Dossié fotogréafico
do objeto — seguir os padrdes dos documentos iconogréficos.

7. Cada arquivo deve ser nomeado conforme padrdo estabelecido a seguir:
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_titulodotcc.extensaodoarquivo.
Exemplo: jogosdigitais 2020 2 josedasilva_gamebatalhadocovid19.mp4. Nao
usar espaco, acentuacdo, caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para
evitar corromper o arquivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do
titulo.

Paragrafo Unico - Todos os TCCs produzidos pelos discentes das Etecs e das
Fatecs e que estejam parametrizados conforme inciso 1V, do artigo 3°, desta
Portaria serdo cadastrados no RIC-CPS.

TiTULO Il
DA ENTREGA

Artigo 4 ° - Os orientadores ou coordenadores de cursos deverdo recolher e
enviar para o e-mail institucional da biblioteca (exxxbibli@cps.sp.gov.br ou
fxxxbibli@cps.sp.gov.br) todos os TCCs, nivel técnico ou graduacdo, sob sua
responsabilidade, conforme paramentos definidos nos incisos inciso IV, do
artigo 3° desta Portaria, juntamente com 0sS seus respectivos Termos de
Autorizacdo e demais documentos obrigatorios — caso a unidade tenha alguma
exigéncia extra — devidamente preenchidos e assinados.

Paragrafo Unico - Caso ndo seja possivel o encaminhamento dos TCCs por e-
mail institucional da biblioteca — tamanho dos arquivos excedem o tamanho
maximo dos anexos do e-mail ou outro motivo — a biblioteca local devera definir
os procedimentos para entrega destes TCCs.

Artigo 5° - O prazo para o envio dos trabalhos a biblioteca sera definido por
cada unidade de ensino de acordo com o cronograma escolar.

TITULO Il
DA DISPONIBILIZACAO E CONSULTA

Artigo 6° - O RIC-CPS disponibiliza a navegacao para consulta de livre acesso
e gratuita & comunidade interna, representada pelo corpo docente, discente e
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administrativo do CPS e a comunidade externa, ndo sendo necessario nenhum
cadastro de usuario ou pagamento para este fim.

§ 1° - Todos os TCCs da graduagdo com nota igual ou maior que 9 (nove) e
que foram indicados pela banca a serem disponibilizados no RIC-CPS e todos
0os TCCs da formacgdo técnica com mencdo B e MB terdo os conteldos
disponibilizados na integra para consulta no RIC-CPS, desde que tenham os
Termos de autorizacéo devidamente assinados.

§ 2° - Os TCCs da graduacao com nota inferior a 9 (nove) ou que néo foram
indicados pela banca e os TCCs da formacdo técnica com mencao final R,
serdo cadastrados no RIC-CPS e considerados como publicagao institucional,
porém nao terdo os conteldos na integra para consulta livre.

§ 3° - Os TCCs néao disponiveis na integra poderéo ser consultados mediante
solicitacdo a biblioteca responsavel e apds a devida autorizacao.

Artigo 7° - Todos os itens cadastrados no RIC-CPS e disponibilizados para
consulta, quando se tratar dos conteudos apresentados na integra, devem
contar com o Termo de Autorizacdo de seu(s) autor(es), sem ressarcimento de
Direitos Autorais, para o Centro Paula Souza promover o acesso da publicacédo
citada, em seu site institucional, para fins académicos, a titulo de divulgacao da
producéo cientifica gerada pela unidade, em consonancia a Lei 9610/1998.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 8° - Para apoiar a implementacdo desta portaria, serdo produzidos
politicas e manuais complementares.

Artigo 9° - Os casos omissos deverdo ser solucionados entre o Centro de
Gestdo Documental (CGD) e o Comité Gestor do Repositério Institucional do
Conhecimento do Centro Paula Souza (CG-RIC-CPS).

Artigo 10 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(PORTARIA CEETEPS GDS 3015/2021 - Processo: CEETEPS--PRC-
2021/00369)
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